KOMENDA GEOWNA POLICJI

BIURO FINANSOW
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH i FUNDUSZY POMOCOWYCH

ul. Domaniewska 36/38; 02-672 Warszawa; tel. 22 60 120 44; fax 22 60 118 57
zamowieniakgp@policja.gov.pl

Warszawa, 022 marca 2018,

Do Uezestnikéw postepowania

Dot.: postgpowania na zakup uslug gastronomicznych, hotelarskich i konferencyjnych dla uczestnikow
preedsigwzigé finansowanych ze Srodkéw Fiunduszu Bezpieczensiwa Wewnglrznego w ramach projekiu

,,CARIN” ny ISFP-2016-AG-EBA- CARIN, sprawa nr 39/BF/18/KK/FBW.

1. Zamawiajacy informuje, ze przekazuje ponizej tre§¢ zadanych pytan oraz udzielonych odpowiedzi:

Pytanie nr 1:

Dotyezy dzialania 1:

W odniesieniu do ustugi gastronomicznej 'kolacja’ w czgsei 1 - zamowienia, opis przedmiotu
zaméwienia wskazuje kolacjg jedynie w dniu 21.05.2018, z kolei na stronie 21. dokumentacji widnieje

informacja o kolacji zaréwno 21.05, jak i 22.05 - proszg o wiazgea informacje w tej kwestit,

Odpowiedz do pytania nr 1:
W odpowiedzi na powyZzsze pytanie Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z zapisami OPZ- Uslugi
gastronomiczne pkt 3 lit, ¢) Zamawiajacy przewiduje:

¢) kolacji w ilodci jak w tabeli ponizej:

kolacja

Grupa ] Grupa Il lgeznie
21 maja 22 3 25

Ponadto Zamawiajacy modyfikuje zapisy Zalacznika nr 1 do Ogloszenia — OPZ dzialanie L

Przedmiotowy zatgcznik stanowi integralng cz¢$¢é niniejszego pisma.



Pytanie nr 2:

Dotyezy dzialania 1 3

W odniesieniu do ustugi gastronomicznej 'Serwis kawowy' w czgdei 1 - zamodwienia, podana jest ilos¢
uczestnikéw dla ktérych nalezy podaé serwis kawowy - 16, proszg zatem o informacje co z pozostalymi
uczestnikami spotkania w tym dniu - czy osoby te ureguluja naleznosé ze serwis kawowy we wiasnym
zakresie?

Odpowiedz do pytania nr 2:

W odpowiedzi na powyzsze pytanie Zamawiajacy informuje, Ze zgodnie z zapisami OPZ- Uslugi

gastronomiczne - przerwa kawowa Zamawiajacy przewiduje, ze:

Wykoneawea zapewni:
przerwa kawowa
Grupa l
22 maja (2x) 16

Pytanie nr 3:

Daotvezy dzialania 1:

Prosze o informacje, czy w sytuacji gdy hotel, w ktérym odbywa si¢ spotkanie jest podwykonawcs,
uczestnicy placacy za ustugi we whasnym zakresie rozliczajg si¢ z wykonawca czy z hotelem?

Odpowiedz do pytania nr 3:

W odpowiedzi na powyzsze pytanie Zamawiajacy informuje, Ze zgodnie z zapisami Rozdzialu IV
Ogloszenia Zamawiajgcy dopuszeza powierzenie zamowienia podwykonawcom Wykonawcy.
Ponadto Zamawiajacy informuje, ze kwestie rozliczenia wykonawey z podwykonawca leza w gestii

potencjalnego Wykonawcy.

Pytanie nr 4:

Czy Zamawiajgcy dopuszeza by Dziatanie nr 1 wykonaé w jednej lokalizacji (hotelu), z Dzialanie nr 2
w drugiej lokalizacji (hotelu) przy zapewnieniu przez Wykonawceg, Ze obydwie lokalizacje begda
spelniaé wymogi Zamawiajacego?

Odpowiedz do pytania nr 4:

W odpowiedzi na powyzsze pytanie Zamawiajacy informuje, ze podtrzymuje zapisy Ogloszenia.
Zgodnie z zapisami Rozdzialu IV Qgloszenia Zamawiajacy zastrzega, aby przedmiot zamdwienia

w zakresie obu dzialan byt zrealizowany w tym samym obiekcie hotelowym.



Pytanie nr 5:

Dotyczy dzialania 2:

Jakiej aranzacji sal warsztatowych 24 maja 2018 r. wymaga Zamawiajacy (np. ustawienie szkolne
lub podkowa) ? Wykonawca musi na etapie przygotowywania ofert dysponowac ta wiedzg, poniewaz

spos6b aranzacji sal definiuje minimalng powierzchnig tychze sal, ktérg Wykonawca

zobowigzany bedzie zapewnié
Odpowiedz do pytania nr 5:

W odpowiedzi na powyzsze pytanie Zamawiajacy informuje, ze Sale warsztatowe powinny byé
wyposazone w.

¢ stoly i krzesta z mozliwoscia swobodnego ustawienia oraz swobodnego przemieszezania sig
podczas pracy w grupach;
¢ po jednym laptopie podiaczonym do rzutnika do wyswietlania prezentacji power point oraz

flipchartéw z piszgcymi markerami;

II. Ponadto Zamawiajacy informuje, ze przediuza termin skladania ofert do dnia 28.03.2017 r.
do godz. 9:30. Publiczna sesja otwarcia ofert odbgdzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego

w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 36/38, w dniu 28.03.2017 r. o godz. 10:00.

Powyisze odpowiedzi oraz zmiany tre§ci Ogloszenia sg wigzace dla stron postgpowania.
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NAGZELNIK
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Zalgezniki:

1) Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia — Opis Przedmiotu Zaméwienia

wykonano w 1 egz.:
opr./wyk. K. Krzepina - Kropidlowska
tel. 22 60 119 82




Rozdzielnik do pisma nr FZF... ........... /18 dot. sprawy 39%/BF/18/KK/FBW

e FHUKAJA e—mail: michal@fhukaja.pl

¢ DELTA TOUR e — mail: karol@deha-tour.pl

Oraz strona internetowa www.policia.pl




Zalgeznik nr 1 do Ogloszenia
spr. nr 39/BF/18/KK/FBW

Qpis Przedmiotu Zamowienia

I. Dziatanie nr 1:
Przedmiotem  zaméwienia  jest  $wiadczenie  uslug  gastronomicznych,  hotelarskich

i konferencyinych dla wuczesmikéw spotkania organizowanego przez Komendg Gidwng Policji
ze Srodkéw Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetiznego w  ramach  projektu  ,,CARIN”
w1 ISFP-2016-AG-EBA- CARIN w dniach 21-22.05.2018 r.

Uslugi na koszt Zamawiajacego:
- zakwaterowanie ze §niadaniem dla ok.18 uczestnikéw spotkania —21/22 maja 2018 r.

- wynajecie sali dla ok, 22 os6b wraz z wyposazeniem w dniu 22 maja 2018 r.

- serwis kawowy dla ok. 16 0sob 2 razy w trakcie spotkania w dniu 22 maja 2018 r.
- obiad dla 22 uczestnikéw spotkania — w dniu22 maja 2018 r.

- kolacja dla 22 uczestnikéw spotkania — w dnin 21 maja 2018 r.

Uslugi platne indywidualnie przez uczestnikow:
- zakwaterowanie ze §niadaniem dla 3 uczestnikéw spotkania -21/22 maja 2018 r.

- obiad dla 3 uczestnikéw spotkania —w dniu22 maja 2018 r.
- kolacja dla 3 uczestnikéw spotkania — w dniu2l maja 2018 r.

1. USLUGI HOTELARSKIE
» Wymagania ogélne:

a) obiekt o kategorii minimum 4 gwiazdek, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych $wiadczone sg uslugi hotelarskie
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 1j.),

b) obiekt znajdujacy si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 5 km od Dworca Centralnego
w Warszawie — odlegloéé obliczona na podstawie Google Maps.

¢) w kazdym pokoju musi by¢ lazienka z cieplg i zimng wodg (wanna lub prysznic),

d) w kazdym pokoju musi by¢ dostgpna za darmo woda (gazowana i niegazowana), kawa i
herbata oraz czajnik elekiryczny

¢) dostep do bezplatnego Internetu w pomieszezeniach ogoélnodostgpnych i w pokojach oraz
dzialajacej TV w pokojach,

f) $éniadanie wliczone w ceng pokoju,

g) zapewnienie wladciwej temperatury w pokojach — dzialajgce ogrzewanie i/lub klimatyzacja

h) ushiga ,carly check-in” w dniu przyjazdu (od godz. 11.00) i ,late check — out”
w dniu wyjazdu uczesinikéw (do godz. 13.00) wliczona w cen¢ ustugi lub
zapewnienie bezplatnej zamykanej przechowalni bagazu,

i) przestrzeganie czystosci, higieny, przepiséw sanitarnych i przepiséw p.poz.,

j) bezplatny dostgp do wszelkich udogodniei dla wszystkich godei hotelowych np. silowni,
basenu

k) zagwarantowanic Zamawiajacemu prawa do zmiany ostatecznej liczby uczestnikéw spotkania,
najpdzniej na 7 dni przed terminem spotkania, bez ponoszenia z tego tytulu dodatkowych
oplat.,

1) bezptatna przechowainia bagazu




Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy bezplatnego dokonania wstepnych rezerwacji pokojéw
jednoosobowych lub wieloosobowych do samodzielnego wykorzystania (nocleg ze $niadaniem),
zgodnie z wyiej przedstawionymi warunkami co do terminu realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy przed podpisaniem uwmowy dopuszeza mozliwo$§¢ przeprowadzenia wizji lokalnej
w _obiekeie Wykonawey, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza celem weryfikacii

oferty w zakresie jej zgodno$ei z opisem przedmiotu zamdéwienia.

1L

SALE KONFERENCYJNE

Wykonawca zapewni, ze sale konferencyjne znajdowal si¢ beda w tym samym obiekeie,
co zakwaterowanie uczestnikéw. Bedg to odpowiednio:

Sala na spotkanie w dniu 22 maja 2018 powinna by¢ profesjonalng salg konferencyjng dla ok. 22
osoby. Zamawiajgey poinformuje Wykonawce na 7 dni przed terminem spotkania o liczbie osob,
aby okresli¢ liczbe i spos6b ustawienia stotw, krzesel oraz wyposazenie.

2. Sala konferencyjna na spotkanie powinna byé zlokalizowana w migjscu gwarantujacym
niezakiécony przebieg, tj. np. nie powinna graniczy¢ z zapleczem kuchennym, socjalnym lub
remontowanymi w tym czasie pomieszczeniami, itp., co pozwoli na wyeliminowanie halasu
mogacego zaklocié przebieg spotkania; Sala powinna by¢ tez odizolowana od migjsc, w ktdrych
beda przebywaé uczestnicy odbywajgeych si¢ w obiekcie innych spotkan, tak aby mozna bylo
zapewni¢ wzgledy bezpieczenstwa m, in, kontrolg osob wchodzacych.

3. Ewentualna organizacja w tym samym terminie innych spotkaivkonferencji powinna by¢
realizowana w taki sposéb, aby wykluczy¢ mozliwosé wzajemnego zaklécania przebiegu
spotkan {(wymaga si¢ wyznaczenia odpowiednich stref zajmowanych przez uczestnikéw
poszczegolnych przedsigwzige),

4. Sala konferencyjna wyposazona w:

a) stol prezydialny dla prowadzacych i miejsce do prowadzenia prezentacji,

b) stoly i krzesta z mozliwoscig ustawienia w podkowe,

¢) dodatkowo na stolach bedzie rozstawione ok.22 plastikowe prezentery, w ktorych
zamawiajacy umiesci informacje dot.uczestnika

d) dzialajgey i w pelni sprawny projektor multimedialny z jednym ekranem lub ekranami
projekeyjnymi,

¢) ofwietlenie z mozliwodcig zaciemnienia,

f) dzialajgcy klimatyzacj¢ i ogrzewanie (zaleznie od pory roku) oraz wentylacjg,

g) odpowiednie nagloénienie, dzialajace mikrofony bezprzewodowe dla prowadzacych
(min. 3 sztuki),

h) obsluga techniczna - dostgpna przez caly czas trwania spotkania tj.:

s mozliwo$é zorganizowania serwisu kawowego w bezpodrednim sasiedztwie sali;
e zamawiajgcy wymaga mozliwosci statego i bezposredniego kontaktu z przedstawicielem
hotelu.

i) Ponadto Wykonawca zapewni  organizacje recepcji przed saly w  dniu
22.05.2018 1. przed salg spotkan. Recepcja to ustawiony stol tak, aby mozna bylo urzadzié
tam 3 stanowiska wydawania identyfikatorow.

Urzadzona recepcja bedzie stala przed salg i bedzie wyposazona w  laptop
7 podigczong drukarka, zapewnione przez Wykonaweg,

USLUGI GASTRONOMICZNE

1. Posiadanie kuchni i restauracji czynnej minimum do godz, 23:00,

2. Swiadczenie uslug zywienia zgodnie z Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie




zywnosci i zywienia (Dz. U. 22006 r. Nr 171, poz. 1225 z pézn, zm.),

3. Zapewnienie wyzywienia w postack:

a) sniadan, ilos¢ zgodna z zakwaterowaniem uczestnikéw zawartym w wymaganiach ogélnych,
dopuszcza si¢ $niadanie w formie tzw. ,szwedzkiego stolu”. (np. rézne rodzaje i gatunki seréw,
wedliny wysokiej jakosci, jajka podane pod réznymi postaciami, pieczywo mieszane, maslo,
dzemy, mi6d, jogurty (owocowe i naturalne), warzywa, owoce, napoje zimne i gorace (kawa,
herbata, cytryna, micko, woda mineralna, soki owocowe), wersja réwniez dla diabetykéw,
celiaktykow

b) obiadéw w ilosci jak w tabeli ponizej; dopuszcza sie obiad w formie tzw. stoh
szwedzkiego, skiadajacego si¢ z zupy, drugiego dania, salatek, deseru, napojow zimmych i
gorgoych (kawa, herbata, mleko, woda mineralna, soki owocowe), mozliwo$é wyboru wersji
migsnej, wegetarianskie] oraz wersji dla diabetykdw, celiatykow

obiady- lunch w
formie bufetu

Grupa 1 Grupa Il lgcznie
22 maja 22 3 25

¢) kolacji w ilosci jak w tabeli ponizej;

Kolagja w dniu 21 - dopuszcza si¢ kolacje w formie tzw. stolu szwedzkiego, skladajacego si¢ z zupy,
drugiego dania, salatek, deseru, napojow zimnych i goraeych (kawa, herbata, mleko, woda mineralna,
soki owocowe), mozliwos¢ wyboru wersji migsnej, wegetariafiskiej oraz wersji dla diabetykow,
celiatykow.

kolacja

Grupal Grupa 1 lacznie
21 maja 22 3 25

Pozostale wymagania:

1. Wszystkie positki powinny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, metoda tradycyjng bez uzycia
produktéw typu instant lub produktéw gotowych typu pierogi mrozone, klopsy, golabki, itp.

2. Dania i napoje bgdg serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku wraz z metalowymi sztuécami
(wykluecza sig naczynia i sztuéce jednorazowego uzytku),

3. Zapewnienie jednoczesnego spoZywania przez uczestnikéw positkow bez podziatu na grupy
w restauracji znajdujacej sig w budynku, w ktérym odbywa sie spotkanie.

Przerwa kawowa:

-Wykonawca zapewni w dniu spotkania 22 maja 2 przerwy kawowe: kawe, rozne gatunki herbaty,
stodycze (ciasteczka kruche - min. 3 rodzaje do wyboru, cukierki itp.), mlecko do kawy, cukier,
cylryna, owoce sezonowe (min. 3 rodzaje do wyboru), soki (min. 3 rodzaje do wyboru), wode
mineralng gazowang i niegazowang, Zamawiajacy oczekuje biezgcego uzupetniania napojéw i ciastek
przez caly przedzial czasowy, na ktéry zostal zaméwiony serwis kawowy, dbania o wystarczajacy
ilos¢ dostgpnych naczyn pozwalajgcych na skorzystanie z serwisu, a tak’e biezacego sprzatania
wykorzystanych naczyfi celem ufrzymania estetycznego wygladu przestrzeni, w ktérej bedzie
zorganizowany serwis kawowy.

Wykonawca zapewni:

przerwa kawowa

Grupa |

22 maja (2x) 16
Serwis kawowy powinien by¢ zorganizowany w bliskim sgsiedztwie Sali, w ktérej odbywa sie
spotkanie (wyklucza si¢ zorganizowanie serwisu kawowego na innym pigtrze niz sala, w ktérej




odbywa si¢ spotkanie).

1. POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy na 7 dni przed rozpoczeciem spotkania:

2.
3.

4.

o~

Doktadne informagje o liczbie oséb, bioracych udzial w spotkantiu, liczbie noclegbw i positkGw,

Plan spotkania wraz z podaniem pér positkow i przerw kawowych,

Wykonawca na 7 dni przed rozpoczeciem spotkania przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji

menu obowigzujace podczas konferencji oraz spotkania,

Wykonawca zapewni w ramach zlozonej oferty mozliwosé 10 bezplatnych/strzezonych miejsc

parkingowych w odleglosci nie wigkszej niz 200 m od hotelu na caly czas trwania spotkania

(takze dla busa),

Uczestnicy spotkania podzieleni sa na dwie grupy. Grupa 1 to uczestnicy, za ktorych platno$ci

dokona Komenda Glowna Policji. Grupa 11 to uczestnicy, ktorzy oplaca noclegi w hotelu ze

$niadaniem i ,,oplatg konferencyjng”, ktéra zawiera positki zgodnie z tabelami zawartymi

w niniejszym opisie Przedmiotu Zamowienia, we wlasnym zakresie w recepcji hotelu przy

wymeldowaniu.

Wykonawca zapewni, ze cena za zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow grupy i grupy II

bedzie taka sama.

Uczestnicy grupy Il oplaca pobyt w hotelu (nocleg ze éniadaniem) w recepcji hotelu.

Wykonawca wystawi dla kazdego uczestnika grupy Il fakture za tzw. ,oplate konferencyjng”,

ktéra bedzie zawierala oplatg za faktycznie otrzymane wyzywienie (poza $niadaniem). ,,Oplata

konferencyjna bgdzie mozliwa do optacenia w recepcji hotelu Iub innym miejscu w hotelu

wskazanym przez Wykonawce w momencie check-out lub w formie przelewu na konto

wskazane w fakturze w terminie do 7 dni od daty je] wystawienia.

Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy 7 dni przed rozpoczgciem spotkania nastepujgca

informacje o uczestnikach konferencji grupy II:

a) dokladna liczbe takich uczestnikdw,

b) imi¢ nazwisko uczestnika, data przyjazdu i wyjazdu, dane do wystawienia faktury za tzw,
Hustuge konferencyjng”, tj. informacje o positkach w ktorych bedzie uczestniczyt i dane

adresowe do faktury,

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia

Wykonawcy w przypadku zmiany liczby uczestnikéw spotkania, ktérym nalezy zapewnié
wyzywienie. W sytuacji opisanej w zdaniu poprzednim Wykonawcy nie bgdzie przystugiwalo
prawo dochodzenia roszezein z tego tytutlu, o ile Zamawiajacy powiadomi wykonawce
o tym fakcie nie pdZniej niz 7 dni przed zaplanowang datg spotkania,

IV. RAMOWY ROZKEAD SPOTKANIA 1 KONFERENCJI MIEDZYNARODOWEJ

Dzien 21.05.2018:

» przyjazd , zakwaterowanie, korzystanie z infrastruktury hotelowej.
» kolacja

Dzien 22.05.2018:

» 4niadanie

obiad - lunch

I1. Dzialanie nr 2:

Przedmiotem zaméwienia sq uslugi gastronomiczne, hotelarskie, konferencyjne dia uczestnikéw
migdzynarodowej konferencji CARIN dofinansowanej ze Srodkéw Funduszu Bezpieczeristwa
Wewngtrznego do projektu ,, CARIN” ny ISFP-2016-AG-EBA- CARIN w dniach 22-26.05.2018r.

Uslugi na koszt Zamawiajacego:

zakwaterowanie ze §niadaniem dla ok. 135 uczestnikow konferencji —22/23, 23/24,24/25,
maja 2018 r.




- zakwaterowanie ze $niadaniem dla ok, 20 uczestnikow konferencji ~25/26 maja 2018 r.

- wynajecie sali dla ok. 160 0s6b wraz z wyposazeniem w dniu 23 maja 2018 r,

- wynajgcie 6 sal warsztatowych dla ok. 25 os6b wraz 2 wyposazeniem w dniu 24 maja 2018r.
- wynajgcie sali dla ok, 160 os6b wraz z wyposazeniem w dniu 25 maja 2018 r. (do obiadu)
- serwis kawowy dla ok. 128 os6b 2 razy w trakeie konferencji w dniu 23 maja 2018 .,

- serwis kawowy dla ok. 128 0s6b 2 razy w trakcic konferencji w dniu 24 maja 2018 r.

- serwis kawowy dla ok, 108 oséb raz w trakcie konferencji w dniu 25 maja 2018 r.

- obiad dla ok, 138 uczestnikow konferencji 23,24 maja 2018 r.

- obiad dla ok. 118 uczestnikéw konferencji —25 maja 2018 r,

- kolacja dla ok, 135 uczestnikéw konferencji ~22 maja 2018 r.

- kolacja dla ok. 145 uczestnikéw konferencji —24 maja 2018 r.

Ushugi platne indywidualnie przez uczestnikéw:
- zakwaterowanie ze $niadaniem dla ok, 25 uczestnikéw konferencji — 22/23/24/25 oraz 25/26

maja 2018r zakwaterowanie ze $niadaniem dla ok. 2 uczestnikdw.
- obiad dla 25 uczestnikéw konferencji -23, 24,25 maja 2018 r.
- Kolacja dla 25 uczestnikéw konferencji —22,24 maja 2018 r.

V. USLUGI HOTELARSKIE
> Wymagania ogdlne:

1) obiekt o kategorii minimum 4 gwiazdek zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych $wiadczone sg ushugi
(Dz. U.z 2017 r., poz. 2166 1j.),

2) obiekt znajdujacy sie w odleglo$ci nie wickszej niz 5 km od Dworca Centralnego
w Warszawie — odleglosé obliczona na podstawie Google Maps.

3) w kazdym pokoju musi by¢ dostepna za darmo woda (gazowana i niegazowana), kawa i
herbata oraz czajnik elektryczny.

4) dosigp do bezplatnego Internetu w pomieszezeniach ogélnodostepnych i w pokojach oraz
dziatajacej TV w pokojach,

5) $4niadanie wliczone w ceng pokoju,

6) zapewnienie wiasciwej temperatury w pokojach — dziatajace ogrzewanie i/lub klimatyzacja,

7) ushiga ,early check-in” w dniu przyjazdu (od godz. 11.00) i late check — out”
w dniu wyjazdu uczestnikéw (do godz. 13.00) wliczona w ceng ushigi lub zapewnienie
bezptatnej zamykanej przechowalni bagazu,

8) przestrzeganie czystosci, higieny, przepiséw sanitarnych i przepiséw p.poz.,

9) bezplatny dostgp do wszelkich udogodnient dostgpnych za darmo dla wszystkich gosci
hotelowych, (np. sitowni)

10) zagwarantowanic Zamawiajgcemu prawa do zmiany ostatecznej liczby uczestnikéw spotkania,
najpodzniej na 7 dni przed terminem spotkania, bez ponoszenia z tego tytutu dodatkowych
opiat.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawey bezplatnego dokonania wstgpnych rezerwacji pokojéw
Jjednoosobowych Iub wieloosobowych do samodzielnego wykorzystania (nocleg ze $niadaniem),
zgodnie z wyzej przedstawionymi warunkami co do terminu realizacji zaméwienia.

Uczestnicy grupa I', Nocleg ze §niadaniem w dniach:
22 maja — 25 maja — ok. 160 os6b
25 maja — 26 maja — ok. 20 osdb

oraz

L Uczestnicy kategoria I- za ustuge zaplaci KGP




Uczestnicy erupa I, Nocleg ze éniadaniem w dniach:
22 maja — 25 maja — ok, 250s0b
25 maja — 26 maja -- ok. 5 0s6b

Zamawiajaey przed podpisaniem umowy dopuszcza mozliwo$§¢ przeprowadzenia wizji_lokalnej
w obiekcie Wykonawey, ktbrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza celem weryfikacji

oferty w zakresie jej zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamdwienia.

VL

SALE KONFERENCYJNE

Wykonawca zapewni, ze wszystkie sale konferencyjne znajdowac si¢ beda w tym samym obickeie,
co zakwaterowanie uczestnikéw. Beda to odpowiednio:

1. Profesjonalna sala konferencyjna o powierzchni co najmniej 300 m?, w kwadracie lub prostokacie

dla ok. 160 os6b, w godzinach 9:00 do godziny 17:00 w dniu 23 maja i w godzinach 9:30-13:00
w dniu 25 maja. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na 7 dni przed terminem konferencji
o liczbie ostb, aby okre$lié liczbg i sposob ustawicnia stoldw, krzesel oraz wyposazenia.
Dodatkowo na sali konferencyjnej powinny zmiesci¢ sig dwie kabiny do tlumaczen
symultanicznych w dniu 23.05.2018, zapewniane przez Wykonawce, oraz sprzgt naglasniajacy
i obsluga techniczna. Ekran badz ekrany powinny by¢ widoczne z kazdego miejsca Sali.

2. 6 sal warsztatowych, kazda dla ok. 25 oséb w godzinach 9:00 do godziny 17:00 w dniu 24.05.2018.
3. Za wynajem ponizszych sal (jak w tabeli), optaty dokona Komenda Gléwna Policji.

4.

6.

sale konferencyjne

23 maja sala konferencyjna na 160 osob
24 maja 6 sal warsztatowych na 25 osdb
25 maja sala konferencyjna na 160 0sob (do obiadu)

Sala konferencyjne na konferencj¢ powinna by¢ zlokalizowana w miejscu gwarantujgcym
niezaklécony przebieg, tj. np. nie powinna graniczy¢ z zapleczem kuchennym, socjalnym lub
remontowanymi w tym czasie pomieszczeniami, itp., co pozwoli na wyeliminowanie halasu
mogacego zakldcié przebieg spotkania; powinny by¢ tez odizolowane od miejsc, w ktorych bedg
przebywaé uczestnicy odbywajacych si¢ w obiekcie innych spotkan, tak aby mozna bylo zapewnic¢
wzgledy bezpieczefistwa m. in. kontrolg os6b wehodzacych.

Ewentualna organizacja w tym samym terminie innych spotkafi/konferencji powinna byé
realizowana w taki sposéb, aby wykluczyé mozliwoé¢ wzajemnego zakiGcania przebiegu
spotkaft (wymaga si¢ wyznaczenia odpowiednich stref zajmowanych przez uczestnikow
poszezegdinych przedsigwzigd).
Sala konferencyina wyposazona w:
o st6l prezydialny dla prowadzacych i migjsce do prowadzenia prezentagji,
stoly i krzesta z mozliwoécig ustawienia w ustawieniu szkolnym podezas konferencji
o dzialajacy i w pelni sprawny projektor multimedialny z jednym ekranem lub ekranami
projekeyjnymi,
¢ ofwietlenie z mozliwogcia zaciemnienia,
e dzialajaca klimatyzacje i ogrzewanie (zaleznie od pory roku) oraz wentylacje,
s odpowiednic naglosnicnie, dzialajace mikrofony bezprzewodowe dla prowadzacych
(min. 3 sztuki),
¢ zapewnienic w sali konferencyjnej podezas konferencji laptopa z mozliwoscig wyéwietlania
prezentacji MS Power Point

? Uczestnicy kategoria 11 — za ustugg zaplaci gos¢ w momencie check out w recepcji hotelu.



zapewnienie po jednym laptopie podigczonym do rzutnika do wy$wietlania prezentacji power
point oraz flipchartdw z piszacymi markerami w mniejszych salach warsztatowych w dniu
24052018
mozliwos¢ podigczenia laptopéw przez uczestnikdw szkolenia i prowadzgcych — w tym
gniazdek elektrycznych zapewniajacych staly dostep do Zzrodla energii,
zapewnienie biezgcego dostgpu do bezprzewodowego, bezplatnego Internetu,
zapewnienie miejsca do ustawicnia 2 kabin na potrzeby tlumaczen symultanicznych
w gldéwnej sali konferencyjnej w dniu 23.05.2018 r.,.
zapewnienie mozliwosci sprawdzenia sali pod wzgledem bezpieczefistwa technicznego przed
rozpoczgciem seminarium;
obsluga techniczna - dostepna przez caly czas trwania szkolen tj.;
o wykonawca umozliwi bezplatny dostep do ksero/drukarki dla organizatoréw, w ilo$ci
do 1000 kartek (kopii} — papier dostarcza Wykonaweca,
o dostgp do bezptatnego Internetu bezprzewodowego,
o mozliwodé zorganizowania serwisu kawowego w bezposrednim sgsiedztwie sali
konferencyijnej i sal warsztatowych,
o zamawiajgcy wymaga mozliwosci stalego 1 bezposredniego kontaktu =z
przedstawicielem hotelu.
Ponadto Wykonawca zapewni organizacje recepcji przed sala konferencyjng w dniach
23 do 25.05. Recepcja to ustawiony stot tak, aby mozna byto urzadzié tam 3 stanowiska
wydawania identyfikator6w.
o Urzadzona recepcja bedzie stala przed salg konferencyjng i bedzie wyposazona w
laptop z podlaczong drukarks, zapewnione przez Wykonawce.
Wykonawca zapewni w cenie obstugi dwodch hostess do obstugi konferencji w dniach
23-25.05.2018 - warunkiem koniecznym jest komunikatywne postugiwanie sie jezykiem
angielskim. Hostessy powinny by¢ ubrane na galowo i pracowac przy obstudze konferencji w
godzinach 8.00 — 18.00 w dniach 23-24.05.2018 natomiast w dniu 25.05.2018 w godzinach
8.00-13.00.

USLUGI GASTRONOMICZNE

1) Posiadanie kuchni i restauracji czynnej minimum do godz. 23:00,
2) Swiadczenie ustug zywienia zgodnie z Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenistwie

zywnoSei i zywienia (Dz. U. 22006 . Nr 171, poz. 1225 z pdézn. zm.),

3) Zapewnienie wyZywienia w postaci:

a)

b)

$niadan, ilo$¢ zgodna z zakwaterowaniem uczestnikéw zawartym w wymaganiach og6lnych,
dopuszcza sig $niadanie w formie tzw. ,,szwedzkiego stolu”. (np. rézne rodzaje i gatunki serdw,
wedliny wysokiej jakodei, jajka podane pod réznymi postaciami, pieczywo mieszane, masto,
dzemy, midd, jogurty (owocowe i naturalne), warzywa, owoce, napoje zimne i gorgce (kawa,
herbata, cytryna, mleko, woda mineralna, soki owocowe), wersja rowniez dla diabetykow,
celiaktykow

obiadéw w iloSei jak w tabeli ponizej; dopuszcza si¢ obiad w formie tzw. stolu szwedzkiego,
skiadajagcego si¢ z zupy, drugiego dania, salatek, deseru, napojéw zimnych i gorgeych (kawa,
herbata, mleko, woda mineralna, soki owocowe), mozliwoéé wyboru wersji miesnej,
wegetariafiskiej oraz wersji dla diabetykow, celiatykow

obiady- lunch w
formie bufetu

Grupa I Grupa il lacznie

23 maja 138 25 163

24 maja 138 25 163

25 maja 118 25 143




c¢) kolacji w iloci jak w tabeli ponizej;

kolacja

Grupal Grupa Il lacznie
22 maja 130 25 155
24 maja 143 25 168

Kolacja w dniu 22 maja - dopuszcza si¢ kolacje w formie tzw. stol szwedzkiego, sktadajacego sig
z zupy, drugiego dania, salatck, deseru, napojéw zimnych i gorgeych (kawa, herbata, mieko, woda
inineralna, soki owocowe), mozliwos§é wyboru wersji migsnej, wegetariafiskiej oraz wersji dla

Kolacja w dniu 24 maja - odbedzie sig w hotelu, w godzinach od 19.00 do 24.00. Zamawiajacy
oczekuje przygotowania okraglych stoléw (10 lub 12 osobowych), przy ktérych usiada uczestnicy
kolacji wedlug klucza przygotowanego przez Zamawiajacego. Podczas kolacji zaserwowane beda
gosciom gorace przystawki, zupy, drugie dania oraz deser; zimne przystawki, satatki i ciasto powinny
byé dostgpne w formie bufetowej;

Zamawiajacy oczekuje, Ze na stolach beda bezpodrednio dostepne woda oraz soki/napoje gazowane,
pozostale napoje powinny by¢ dostgpne w formie bufetu;

- w jadlospisie powinny zostaé uwzglednione produkty ze wszystkich grup spozywezych;

- w jadlospisie powinny zostaé uwzglgdnione dania dla wegetarian (minimum 10 porcji);

- dania przygotowarne na kolacjg powinny uwzgledniaé polska tradycje;

- dania i napoje bgda serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku wraz z metalowymi
sztuéeami (wyklucza sig naczynia i sztuéee jednorazowego uzytku);

- zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie positkéw (serwowanie dafi, zbieranie brudnych
naczyh, uzupeinianie brakujacych naczyn, etc.);

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy pelnego wylgezenia tej czedci obiektu, w ktérym odbedzie sig
kolacja, w celu uniemozliwienia dostgpu do te] czedei osobom innym niz uczestnicy kolacji iub
obshiga kelnerska.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy organizacji podezas wymienionej kolacji miejsca do
tanczenia, sprzetu grajacego i naglasniajacego wraz z obstuga,

Pozostale wymagania:

1. Wszystkie positki powinny by¢ wykonane z naturalnych produktdw, metodg tradycyjng bez uzycia
produktéw typu instant fub produktéw gotowych typu pierogi mrozone, klopsy, gotabki, itp.

2. Dania i napoje bgda serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku wraz z metalowymi sztu¢cami
(wyklucza si¢ naczynia i sztuéce jednorazowego uzytku),

3. Zapewnienie jednoczesnego spozywania przez uczestnikéw positkéw bez podzialu na grupy
w restauracji znajdujacej si¢ w budynku, w ktérym odbywa sig konferencja.

Przerwa kawowa:

-Wykonawca zapewni podezas konferencji w dniach 23-25 maja przerwy kawowe: kawg, roézne
gatunki herbaty, stodycze (ciasteczka kruche - min. 3 rodzaje do wyboru, cukierki itp.), mleko do
kawy, cukier, cytryna, 0Woce S€ZOnowe (min. 3 rodzaje do wyboru), soki (min. 3 rodzaje do wyboru),
wode mineralng gazowang i niegazowana. Zamawiajacy oczekuje biezacego uzupelniania napojow
i ciastek przez caly przedzial czasowy, naktory zostal zamdOwiony serwis kawowy, dbania



o wystarczajacg ilo§¢ dostepnych naczyn pozwalajacych na skorzystanie z serwisu,
a takze biezgcego sprzatania wykorzystanych naczyn celem utrzymania estetycznego wygladu
przestrzeni, w ktorej bedzie zorganizowany serwis kawowy.

Wykonawca zapewni:

przerwa kawowa

Grupa |
23 maja (2x) 128
24 maja (2x) 128
25 maja (1x) 108

Serwis kawowy powinien byé zorganizowany w bliskim sasiedztwie Sali konferencyjnej
(wvklucza sie zorganizowanie serwisu kawowego na innym pietrze niz sala konferencyina).

VII. POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajgey przedstawi Wykonawcy na 7 dui przed rozpoczg¢ciem konferencii:

1. Dokladne informacje o liczbie 0sdb, bioracych udzial w spotkaniu i konferencji, liczbie noclegéw i
positkéw.

2. Plan konferencji wraz z podaniem por positkow i przerw kawowych

3. Wykonawea na 7 dni przed rozpoczeciem spotkania przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
menu obowigzujace podczas konferencji.

4. Wykonawca zapewni w ramach zlozonej oferty mozliwosé 10 bezplatnych/strzezonych miejsc
parkingowych w odleglo$ci nie wickszej niz 200 m od hotelu na caly czas trwania wydarzefi (takze
dia busa) .

5. Uczestnicy konferencji podzieleni sa na dwie grupy. Grupa I to uczestnicy, za ktorych platnosci
dokona Komenda Gléwna Policji. Grupa II to uczestnicy, ktérzy oplaca noclegi w hotelu ze
éniadaniem i ,oplate konferencyjng”, ktora zawiera positki zgodnie z tabelami zawartymi
w ninigjszym opisie Przedmiotu Zaméwienia, we wlasnym zakresie w recepcji hotelu przy
wymeldowaniu.

6. Wykonawca zapewni, Ze cena za zakwaterowanie i wyZywienie uczestnikéw grupy I i grupy II
bedzie taka sama.

7. Uczestnicy grupy II oplacg pobyt w hotelu (nocleg ze $niadaniem) w recepcji hotelu.

. Wykonawca wystawi dla kazdego uczestnika grupy 11 fakture za tzw. ,,oplate konferencyjng”, ktéra
bedzie zawierala oplatg za faktycznie otrzymane wyzywienie (poza $niadaniem). ,Oplata
konferencyjna bedzie mozliwa do oplacenia w recepcji hotelu lub innym miejscu w hotelu
wskazanym przez Wykonawce w momencie check-out lub w formie przelewu na konto wskazane
w fakturze w terminie do 7 dni od daty jej wystawienia.

9, Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy 7 dni przed rozpoczgeiem konferencji nastgpujgca informacje

o uczestnikach konferenciji grupy II:

a) dokladng liczbe takich uczestnikdw,

b) imi¢ nazwisko uczestnika, data przyjazdu i wyjazdu, dane do wystawienia faktury za tzw.
sustuge konferencyjng”, tj. informacje o positkach w ktérych bedzie uczestniczyt i dane

adresowe do faktury.

[=o]

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmnigjszenia wynagrodzenia
Wykonawey w przypadku zmiany liczby uczestnikéw spotkania, ktorym nalezy zapewnié
wyzywienie, W sytuacji opisangj w zdaniu poprzednim Wykonawcy nie bedzie przyslugiwato
prawo dochodzenia roszczef z tego tytutu, o ile Zamawiajgcy powiadomi wykonawee o
tym fakcie nie péZniej niz 7 dni przed zaplanowang datg spotkania i konferencji.

VIII. RAMOWY ROZKEAD SPOTKANIA T KONFERENCJI MIEDZYNARODOWEJ




Dzien 22.05.2018:
> przyjazd uczestnikéw, zakwaterowanie
> kolacja
Dzief 23.05.2018:
» $niadanie, konferencja,
> lunch, konferencja,
Dzien 24.05.2018:
» $niadanie, konferencja z warsztatami,
» lunch, konferencja z warsztatami,
» kolacja
Dzien 25.05.2018:
» $niadanie, konferencja,
» lunch
»  wyjazd uczestnikow
» bez kolacji
Dzien 26.05.2018:
» éniadanie
» wyjazd pozostalych uczestnikow




