KOMENDA GLOWNA POLICJI
02 — 6824 Warszawa
ul. Putawska 148/150

REGON: 012137497
NIP: 521 -31-72-762

Sprawa nr 22/Ckt/13/MSz

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Dotyczy: przetargu nieograniczonego o wartoéci ponizej 130.000 Euro

ogtoszonego przez Komendanta Giéwnego Policji na realizacje
zamobwienia pn.:

,dostawa materiatéw kancelaryjno biurowych, kopert i papierow
ozdobnych” - sprawa nr 22/Cki/13/MSz.

Warszawa, dnia .4e2.03........ 2013 r.




Komendant Giéwny Policji, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udziatu w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,dostawa materiatéw kancelaryjno
biurowych, kopert i papierbw ozdobnych” - sprawa nr 22/Ckt13/MSz, zgodnie
Zz wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
zwanej dalej SIWZ.

l.  INFORMACJE OGOLNE:
1. Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759,
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z péZn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej. ’

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim
(art. 9 ust. 2 ustawy Pzp). Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie jezyka obcego
w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim
(Dz. U. Nr 90, poz. 999 z p6zn. zm.).

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

KOMENDA GEOWNA POLICJI
02-624 Warszawa, ul. Putawska 148/150
Regon: 012137497

Adres do korespondencii:

WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
BIURO FINANSOW KGP

02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 36/38
tel.0-22-60-120-44,

fax. 0-22-60-118-57,

strona internetowa: www.policja.pl

Informacje zwiazane z przedmiotowym postepowaniem objete ustawowym wymogiem
publikacji na stronie internetowe] Zamawiajgcego beda udostgpniane pod adresem:;
www.policja.pl

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
1. Postepowanie  prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu, oferty mogg sktadad

wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenie aukcji elekironicznej, o ktorej mowa
w art. 91a + 91c ustawy Pzp.
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V.
Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa:
Zadanie 1: Materialy kancelaryjno biurowe,
Zadanie 2 Materialy kancelaryjno biurowe,
Zadanie 3: Koperty,

Zadanie 4: Papiery i kartony ozdobne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ,

1.

Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspoélnym Stowniku Zamdwien kodami:

Kody CPV: 30191000-4, 30199200-2, 22990000-6.

2.
3

4.

V.

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgacy nie przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie czgéci zamowienia podwykonawcom Wykonawey.
W takim wypadku Wykonawca ma obowigzek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp)
zawrze¢ w ofercie informacje dot. podwykonawstwa (pkt. 9 Formularza ofertowego).
Brak powyzszej informaciji w ofercie oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat
z podwykonawstwa przy realizacji zaméwienia.

Zgodnie z art. 29 ustawy Pzp, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania ofert
rownowaznych. llekro¢ niniejszej SIWZ przedmiot zamowienia zostat okreslony przez
wskazanie znakéw towarowych, patentow, pochodzenia itp. Intencjg Zamawiajgcego byto
przedstawienie ,typu” towaru speiniajgcego wymagania Zamawiajacego. W zwigzku
z tym, dopuszczalne jest zaoferowania przez Wykonawce rozwigzania réwnowaznego,
ktore zagwarantuje nie gorsze normy, parametry i standardy techniczno-jakosciowe
oraz funkcjonalne. Wykonawca proponujac produkty réwnowazne do opisywanego przez
Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia zobowiazany jest wykazaé, ze oferowane przez
niego towary spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia: do 15 dni roboczych liczac od dnia zawarcia umowy,

Vi

1)

2)

3)

4)

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

. O udzielenie zamowienia moze ubiegat¢ sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki,

dotyczgce:

posiadania uprawnieri do wykonywania okreslone] dzialalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy | doSwiadczenia, w tym wykonania w okresie trzech lat przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy to w tym okresie;

dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

sytuacji ekonomicznej i finansowej,
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oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp.

2. W celu wykazania speinienia przez Wykonawce warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp, Wykonawca musi o$wiadczyé, ze spelnia te warunki — tres¢ o$wiadczenia
znajduje sie z Formularzu ofertowym stanowigeym Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

3. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w ust 1
na podstawie ztozonego wraz z oferta (zgodnie z art. 44 ustawy Pzp) o$wiadczenia
o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

4. Jezeli Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

5. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moZe zgda¢ zamawiajgcy
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenly mogg by¢ skiadane
(Dz. U. 2013 r. poz. 231), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w postgpowaniach
okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiajacy zgda, a w postgpowaniach okreslonych
w art. 26 ust. 2 ustawy Pzp zamawiajgcy moze zada¢, Zamawiajgcy wymaga ztozenia
wraz z ofertg nastepujgcych dokumentow:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do SIWZ).

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagcji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
skiadania ofert.

2. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢:

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy (zalecang tres¢ formularza zawiera
Zatgeznik nr 1).

2) Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5, albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitajowe;].

3) W celu potwierdzenia , iz oferowane artykuly biurowe spetniajg parametry okreslone w
SIWZ, do oferty nalezy dolgczy¢ probki artykutdw biurowych w zakresie Zadania nr 1.
Przedtozone probki beda podlegaty zwrotowi zgodnie z art. 97 ust.2 ustawy Pzp.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu szczegodiowa
specyfikacje ilosciowo cenowa zgodna z opisem przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1).

4, Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej zamiast dokumentéw wymienionych w pkt. 1.2), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadio$ci - wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby [ub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o kiérych mowa powyzej,
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zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oéwiadczenie, w ktérym okresla sig takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed witasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego fub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
jub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem przy zachowaniu terminu wystawienia
wymaganego dla tego rodzaju dokumentu.

5. Wymagana forma skladanych dokumentéw:

- dokumenty nalezy przedstawi¢c w formie oryginatdw albo kopii poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem,

- wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze zlozeniem wymaganych dokumentdw
(w tym m.in.: sktadanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poéwiadczanie kserokopii
dokumentow za zgodno$é z oryginatem) musza by¢ dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

- w przypadku dokonywania czynno$ci zwigzanych ze ziozeniem wymaganych
dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniong(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem,

—  poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno byC sporzgdzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu,

— dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku nie spetnienia warunkow okreslonych w rozdziale VI Wykonawca zostanie
wykluczony z  postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona  zgodnie
z art. 89 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp. O wykluczeniu z postepowania Wykonawca zostanie
powiadomiony zgodnie z art. 24 ust. 3 ustawy Pzp

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAWNI ORAZ
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI | PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN ORAZ DOKUMENTOW:

1. Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Maria Chmielnicka — Szewczyk tel. (22) 601 59 75, fax. (22) 601 18 57.

2. Zamawiajacy urzeduje w dniach od poniedzialku do pigtku w godz. od 8.15 do 16.15 (z
wytaczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy).

3. Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazywa¢ bedg w formie pisemnej lub faksem z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie Pzp. Zamawiajgcy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane
z postepowaniem byly kierowane na adres do korespondencji okreslony w rozdziale I
niniejszej SIWZ.

4. Korespondencja przesytana za pomocg faksu po godzinach urzedowania (j. ktdra
wplynie do Zamawiajacego po godzinie 16:15) zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu
pracy Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane
na adres do korespondencji Zamawiajacego okreslony w rozdziale 1l niniejszej SIWZ.
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8. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikac]i
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien, jednak nie
p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek
o wyjasnienie treéci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia wplynagt do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wptynat
po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przediuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku o
udzielenie wyjasnien tresci SIWZ.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w ramach niniejszego postepowania.
8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA;:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skiadania ofert.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
. Wykonawcy przedstawig oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte we wiasnym imieniu fub w imieniu innego
Wykonawcy (6w).

. Oferta wraz ze wszystkimi zaigcznikami - pod rygorem jej odrzucenia - musi by¢
sporzgdzona w jezyku polskim (zgodnie z art. 9 usi. 2 ustawy Pzp). Oferta musi by¢

podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy wobec 0sob
trzecich.

. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiem, ze ustanowig oni pethomocnika
okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego uprawniet wobec Zamawiajacego, a zlozona
przez nich oferta speiiaé bedzie nastepujace wymagania:

a) wraz z ofertg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie przedtozg dokument
(np. peinomocnictwo), okreslajgcy co najmniej: strony wystepujace wspodlnie oraz
wskazujgcy petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (przed podpisaniem umowy),
Zamawiajacy wymagaé bedzie przediozenia umowy regulujgce] wspotprace
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie musi byé podpisana
wiaki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

d) kazdy z Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, musi
oddzielnie udokumentowaé fakt, Zze nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez ztozenie dokumentéw okre$lonych w rozdziale
VIl pkt. 2.
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9.

e) w odniesieniu do wymogow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajgcy
bedzie bral pod uwage fgczne uprawnienia Wykonawcow do wykonywania
czynno$ci/dziatainosci wchodzgcych w zakres zaméwienia, ich tgczny potencjat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie, a takze ich taczng sytuacje
ekonomiczng i finansowa

f) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylgcznie z petnomocnikiem,

g) wypeiniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powolujgce sie na
Wykonawce, w migjscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
petnomocnika.

h) z tredci formularza ofertowego powinno wynikaé, ze oferta sktadana jest w imieniu
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, w miejsce ,petna
nazwa Wykonawcy, adres, ...” nalezy wpisaé nazwy Wykonawcow i dane
umozliwiajace ich identyfikacje.

Oferta 1 zataczniki do oferty (oSwiadczenia Wykonawcy, zaswiadczenia z organéow
adminisfracji publicznej oraz inne dokumenty) muszg by¢ podpisane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawey (w sposéh zgodny z opisanym w rozdziale VII niniejszej SIWZ -
Forma sktadanych dokumentow).

Zamawiajacy zaleca, by kazda strona oferty (wraz z zalacznikami do oferly) byla
ponumerowana kolejnymi numerami, a oferta wraz z zalgcznikami byla zestawiona
w sposob uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje oraz uniemozliwiajgcy zmiane jej
zawartosci bez widocznych $ladéw naruszenia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty (w tym w zatgcznikach do oferty) muszg by¢
parafowane (lub podpisane) wilasnorecznie przez osobe(y) upowaznionag{e). Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).

. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp protokdt postepowania jest

jawny, z zastrzezeniem art. 8 ust. 3 ustawy Pzp.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowigce

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zastrzezenie musi zosta¢ dokonane nie pozniej niz w terminie skiadania ofert.
Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy oznaczy¢ klauzula: ,Dokument
stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy o 2zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji® i wydzielic w formie zalgcznika. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji
stanowigcych ,tajemnice przedsiebiorstwa”, a Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o kiorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, nalezy
umiescic w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie
poufno&ci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.
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2) Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposéb:

Wydziat Zamowien Publicznych Biura Finansow KGP
02-672 Warszawa ul. Domaniewska 36/38

Oferta na postepowanie nr 22/Ckt/13/MSz
»Zakup materiatdw kancelaryjno biurowych, kopert i papieréw ozdobnych”

Nie otwieraé przed dniem ................2013r., godz. 10:00

3) Koperta poza oznakowaniem jak wyzej powinna by¢ opatrzona doktadng nazwa i adresem
Wykonawcy.

4) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia A2.0%2013 1. do godz. 09:30 w Biurze Finanséw KGP,
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 36/38, pokdj 531A, tel. (22) 601 32 04,
w godz. 8.30 — 15.30 (od poniedziatku do pigtku).

5) Konsekwencje ziozenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwykiej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skiadania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

6) Oferta zlozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrocona Wykonawcy.

2. Miejsce i tryb otwarcia ofert

Publiczna sesja otwarcia ofert odbedzie @EQ _w siedzible Zamawiajgcego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 36/38, w dniu 50302013 1. 0 godz. 10:00.

3. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢é zmiang do treSci zitozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany przed
terminem skladania ofert. Zmiana do oferty musi byé dokonana wediug zasad
obowiagzujgcych przy skiadaniu oferty, tj. musi byé ziozona w zamknietej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

2) Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmiany zawartos¢ koperty zostanie dolaczona do oferty.

3) Wykonawca ma prawo wycofac¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy ofrzyma pisemne
powiadomienie (o$wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skiadania ofert.
Whycofanie oferty z postepowania nastapi poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia
(o$wiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,WYCOFANIE" - wedtug takich samych
zasad, jakie obowigzujg przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:
Do skiadanego o$wiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) nalezy dolgczy¢ stosowny

dokument potwierdzajacy prawo osoby podpisujgcej o$wiadczenie do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.
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11.0PIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTOWEJ ORAZ INFORMACJA O WALUCIE
W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA;:

1. Przez tagczng cene oferty brutto nalezy rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. 0 cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pézn. zm.).
2. Cena ofertowa musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy

z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug VAT, innych optat i podatkow, oplat celnych,
opakowania oraz ewentualnych upustéw i rabatéw, skalkulowanych z uwzglednieniem
kosztow dostawy (transportu) do okreslonej umowa lokalizacii.

3. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepiséw o podatku od towardw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4, Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca dokonywane heda w ziotych
polskich.
5. W wypadku podania kwot w walutach obcych, w dokumentach sktadanych przez

podmioty zagraniczne (np.: informacja z banku lub SKOK, itp.), Zamawiajacy dokona
przeliczenia tych kwot na PLN wg kursu NBP z dnia wystawienia dokumentu (informacja z
banku lub SKOK) .

12.0PIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY OFERT:

(w poszczegoinych Zadaniach):
W odniesieniu do Wykonawcow, ktdrzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy dokona oceny ofert nie odrzuconych na podstawie
kryterium — cena oferty brutto 100%.

Kryterium oceny ofert i jego znaczenie:

Lp. Nazwa kryterium Waga w % Sposdb oceny
1. Cena oferty brutto (C) 100 Minimalizacja
1. Sposob obliczenia punktéw w odniesieniu do kryterium ,,cena oferty brutto”:

C —waga 100 % (maksymalnie wykonawca moze otrzymaé¢ 100 punktow)
Cena wyzsza od ceny najnizszej oceniona zostanie w nastepujacy sposéb:
C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badana) x waga kryterium.

2. Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia:

W celu pordéwnania ofert Zamawiajgcy dokonujac czynnosci oceny ofert w zakresie kryterium
ceny doliczy do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych kwote naleznego, obciazajgcego
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy, podatku VAT.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, kitdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp i niniejszej SIWZ oraz uzyska najwyzsza liczhe
punktéw (wyliczane wartosci koncowe punktéw zostang zaokraglone do dwdch migjsc
po przecinkuy).
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13.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO:

1. Zamawiajgcy  poinformuje  Wykonawce, ktérego  oferta  zostala  uznana
za najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. W przypadku, gdy =za najkorzystnigjsza zostanie uznana oferta Wykonawcy
prowadzacego dziataino$¢ w formie spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia, a wartos¢
ztozonej przez niego oferty przekroczy dwukrotnos¢ kapitatu zakladowego spdtki,
woéwczas przed zawarciem umowy Wykonawca ten przediozy dokument wymagany
trescig art. 230 ustawy z dnia 15 wrzeénia 2000 r. — Kodeks spoétek handlowych (Dz. U. z
2000 r., Nr 94, poz. 1037 z pdin. zm.}, chyba, ze ww. dokument zostat ztozony przez
Wykonawce w ofercie.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorych oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, w wypadku dolgczenia
do oferty petnomocnictwa (o ktorym mowa w arl. 23 ust. 2 ustawy Pzp) tylko
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, przedtozg
stosowne petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Ponadto, przed zawarciem umowy, Zamawiajgcy wymagac bedzie przediozenia umowy
regulujgcej wspotprace Wykonawcdw wystepujacych wspoinie.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy szczegolowg specyfikacje ilosciowo
cenowg zgodng z opisem przedmiotu zamowienia (Zalgcznik nr 1).

5 W przypadku, gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, bedzie sie uchylat
od zawarcia umowy (poprzez niedopeinienie formalnosci, jakie musza by¢ dokonane
wcelu zawarcia umowy), Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposéréd
pozostalych ofert, chyba, ze zaistniejg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

14.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, wniesienia
zahezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTOR’E ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Umowa na wykonanie zamoéwienia zostanie zawarta na warunkach okreslonych
w Projekcie umowy — Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

16.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGQ:

1) Wykonawcom przystuguig srodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI ustawy Pzp.

2) Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposoéb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny
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sposoéb.

3) Odwolanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz wobec postanowien SIWZ
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogltoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

4) Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w pkt. 2 i 3 wnosi sie¢ w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezyte] staranno$ci mozna bylto
powzig¢ wiadomos$c o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

5) Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanych za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Zalgczniki do specyfikacii istotnych warunkéw zamaéwienia, stanowigce iej intearalng czesé:
Zalgceznik nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowy,

Zalgcznik nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalgeznik nr 3 do 8IWZ — Szczegodlowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zalgcznik nr 4 do SIWZ - Projekt umowy z zalgeznikami
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
spr. nr 22/Ckt/13/MSz

(pieczet Wykonawcy)

Dane dotyczace Wykonawcy:

Petna nazwa

...........................................................................................................................................

¢

o

nr konta bankowego, na ktore dokonywana bedzie ptatno

.........................................................................................................................................

My nizej podpisani, o$wiadczamy, iz w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu
nieograniczonym pn. ,zakup materiatow kancelaryjno biurowych, kopert i papieréw
ozdobnych”, numer postepowania ~ 22/Ckt/13/MSz

sktadam(y) niniejszg oferte.

2.

5.

Oswiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z dokumentacja przetargowa udostepniona przez
Zamawiajgcego i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz, ze zamdwienie bedzie
realizowane zgodnie z wszystkimi wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz jej zalgcznikach, zwang dalej
SIWZ.

Oswiadczamy, ze oferowany przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie
wymagania i parametry okreslone w Zalgczniku nr 1 {wykaz i opis przedmiotu umowy)
do projektu umowy.

Zobowigzujemy sie do dostarczenia przed zawarciem umowy specyfikacji ilosciowo-
cenowej, w ktorej zawarte bedg ceny jednostkowe netto i brutto oraz taczna cena brutto
zamowienia zgodnie ze wzorem zataczonym do projektu umowy (Zatgcznik nr 1).

Oferujemy wykonanie przedmiotowego zaméwienia:

Zadanie nr 1 Materialy kancelaryjno biurowe (zgodnie z wykazem zawartym

w Zataczniku nr 1 do SIWZ).

22/CktM3IMSz




Zadanie nr 2 Materialy kancelaryjno biurowe (zgodnie z wykazem zawartym
w Zataczniku nr 1 do SIWz),

taczna cena oferty brutto zt (stownie:

..........................................

------------------------------------------

Zadanie nr 4 Papiery i kartony ozdobne (zgodnie z wykazem zawartym w Zalgczniku
nr 1 do SIWZ).

tgczna cena oferty brutto ... zt (stownie:

......................................................................................................................... )

VAT . %

6. Udzielamy gwarancji na oferowany przedmiot zamoéwienia na zasadach okresionych w
Zatgezniku nr 4 do SIWZ - Projekt umowy, na okres....... miesiecy (wymagane 12
miesigcy).

7. Potwierdzamy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie wskazanym w Rozdziale V
SIWLZ.

8. Przyjmujemy zasady ptatnosci okreslone w Zatgczniku nr 4 do SIWZ — Projekt umowy.

9. Os$wiadczamy, ze nie zamierzamy/zamierzamy powierzyc* wykonanie czesci
zamowienia podwykonawecom zaKresie:.,..............oeeecrviiie e

10. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu
skiadania ofert.

11.W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach
zawartych w SIWZ oraz miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

12. Zalgoznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralna czesc oferty sa:

{podpis i pieczed upowaznionego przedstawiciela)

" niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ
spr. nr 22/Ckt/13/MSz

(pleczed Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne;
pn. ,zakup materiatow kancelaryjno biurowych, kopert i papieréw ozdobnych”

o$wiadczamy, ze:

nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych .

(podpis i pieczeé upowaznionego przedstawiciela)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ
spr. nr 22/Ckt/13/MSz

UMOWA nr .....oovvuvnvennnprojekt egz...

zawarta w Warszawie wdniv ..., 2013 roku pomiedzy:
Komendantem Gléwnym Policji z siedziby w Warszawic przy ul. Pulawskiej 148/150, Zwanym w tredei

HMOWY ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

e - Zastgpee Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP

oraz przy kontrasygnacie:

................................................ - Zastgpey Dyrektora Biura Finanséw K G P
.................................................. - Naczelnika Wydzialu Ksiegowosei Biura Finanséw KGP,

a firma ..., , wpisang do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzonej przez

.................................................................................................................... pod  numerem

na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
NIEOIANICZONEZO, NI SPIATYY t1veerarirerunrreensrernnrrrsisssssessinnesese O nastgpujacej tresei:
§1
. Przedmiotem umowy jest dostawa artykuléw kancelaryjno bivrowych / kopert / papierdw
i kartonéw ozdobnych / wymienionych i opisanych w zataczniku nr I do umowy.
2. Dostarczony przedmiot Zaméwienia jest zgodny z przedstawionym w formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik nr 2 do umowy.
3. lekro¢ w dalszych postanowieniach umowy, mowa jest o przedmiocie umowy bez blizszego oznaczenia,
nalezy przez to rozamie¢ dostawg okreslona w ustepie 1 niniejszego paragrafu umowy,
§2
I, Warto$¢ przedmioty umowy, okreslonego w §1 ust 1,bez podatku VAT Strony ustalaja na kwote:
....................... PLN (stownie zlotych: ............................ ) Wartoé¢ umowy brutto
{ zZ podatkiem VAT) strony ustalaja na kwote
(stownie: ...........ooceviinn, ), ktora obejmuje koszty dostawy do obiektu Zamawiajacego oraz inne oplaty
i podatki, oplaty celne, koszty opakowania oraz ewentualne upusty i rabaty. Szczeg6lowa specyfikacje
cenows stanowi zalgeznik nr 3 do umowy.
2. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT, wskazujgc jako platnika:
Komendg Gléwng Policji
02-624 Warszawa ul. Pulawska 148/150
NIP 521-31-72-762




3. Platno$¢ za przedmiot umowy bedzie dokonana na rzecz  Wykonawcy przelewem
na rachunek okreslony w fakturze Wykonawey, w ciggu 21 dni od daty dostarczenia
do Wydzialu Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej Biura Logistyki Policji Komendy Glownej
Policji, ul.  Domaniewska  36/38, 02-542  Warszawa, faktury VAT  wystawionej
na podstawie protokoln odbiorn ilosciowego i jakosciowego, podpisancgo przez przedstawicieli
Zamawiajacego 1 Wykonawey, sporzadzonego w  czterech  jednobrzmigcych  egzemplarzach,
z ktdrych jeden otrzyma Wykonawca, a trzy Zamawiajgcey.

Strony ustalily, Ze za termin zaplaty przyjmuje sig¢ date obcigZenia przez Bank rachunku
Zamawiajgcego.
§3
Wykonawca gwarantuje, z¢ dostarczony Zamawiajgcemu przedmiot umowy jesi w pelni zgodny
z wymaganiami wyszczegélionymi w §1 pkt.1, fabrycznie nowy oraz wolny odwad fizycznych
oraz prawnych,
Wykonawea udziela 12 miesigcznej gwarancji na dostarczony przedmiot umowy. Bieg gwarancji
rozpoczyna si¢  od dnia  podpisania  bez zastrzezeh protokoldw  odbioru  ilodciowego
i jakodciowego, o ktdrym mowa w § 2 ust.3 niniejszej umowy.
§4
Dostawa przedmiotn umowy zostanie zrealizowana przez Wykonawceg w ciggu 15 dni roboczych od daty
podpisania mmowy, od poniedzialku do pigtku w godz. 8-16.
Wykonawea dostarczy przedmiot umowy na wlasny koszt i ryzyko na adres: Warszawa
ul. Taborowa 33 C, bud. B, pom. B ( Magazyn Kwatermistrzowski ). O terminie dostawy Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem przesylajac informacje faksem na
nr 22 60-130 — 59,
Za date wykonania przedmiotu umowy przyjmuje si¢ datg podpisania, bez zastrzezef, przez
przedstawicieli stron protokoltu odbioru ilosciowego i jakodciowego (zatgcznik nr 4 1 5 umowy).
§5
W razie stwierdzenia wad jakosciowych w przedmiocie umowy, Zamawiajacy sporzadzi protokd!
reklamacyjny w formie pisemnej i zgtosi reklamacje do Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 14 dni roboczych liczac
od dnia otrzymania protokotu reklamacyjnego.
Nie udzielenie odpowiedzi na zgloszong reklamacje w ciggu 14 dni roboczych od dnia
jej otrzymania uwaza sig¢ za uznanie reklamacji przez Wykonawcg.
Zafatwienie reklamacji, o ktorej mowa w ust 1 nastgpowaé bedzie poprzez wymiang wadliwego przedmiotu

umowy na nowy wolny od wad na koszt Wykonawcy.
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§6
Wykonawca zobowigzuje sig zaplacic Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:
1) 10% warto$¢ brutto przedmiotu umowy, w przypadku odstapienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawea.
2)  0,2% wartosci brutto przedmiotu umowy nie wydanego w terininie, za kazdy rozpoczety dzieh
opdZnienia.
Niezaleznie od kar wymienionych w ust.1 Stronom przyshiguje prawo dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokosé
zastrzezonych kar umownych.,
Zamawiajagcy moZe potracié naleznosci wynikajace z kar umownych przy oplaceniu faktur
za realizacjg przedmiotu umowy.
§7
W sprawach nieuregulowanych ninigjszg umowa, zastosowanie mie¢ bedg przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
Wykonawea nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego dokonaé przelewu wierzytelnodei
wynikajacej z umowy.,
Sadem whasciwym dla spraw niniejszej umowy jest sad wladciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosei.

Nastepujgce zalgczniki stanowig integralng czeéé umowy:

1) Zalgcznik nr 1 — wykaz i opis przedmiotu umowy,

2) Zalagcznik nr 2 — formularz ofertowy.

3) Zalacznik nr 3 - szczegblowa specyfikacja ilosciowo cenowa.
4) Zalgeznik nr 4 — Protoké! odbioru jakosciowego

5) Zalgeznik nr 5 — Protoké! odbioru iloseiowego.

5. Umowg sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 3 egzemplarze  otrzymuje

Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawea,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgeznik nr 4 do umowy nr

PROTOKOL ODBIORU JAKOSCIOWEGO
DO WIOWY IIT oo e ZAHA .

....................................................................................................................................... (nazwa i

..................................................................................................................................... { osoby
wezesiniczgee w odbiorze)
Zg strony Zamawiajgcego:

(Osaby uczestniczgee w odbiorze)
W ramach odbioru jakosciowego, przeprowadzonego w ramach umowy nr ............. z dnia
...... SRR o

na /nazwa
postgpowania/...... T e e

Komisja powolana na podstawie notatkinr .............. cezdnia .I., przeprowadzila
czynnoscei odbioreze i potwierdza zgodnosé z opisem przedmiotu umowy.

Wynik odbioru jakosciowego:
o Pozyhnsny*
° Negatywiry*®

BAN BT EEE NEE SS0 EEE NN N4 SR RAE hmd pwn FER eTh NEE A58 3V BN FAE SAL hus bok sue mue eon 2ad wea ran owEY PES 4EE b44 sa

Podpisy Komisji do odbioru przedmiotu zaméwienia.
Czlonkowie :

( cztonkowle komisji Zamawiajgeego) ( przedstawiciel Wykonawey)

22/CkiM3/MSz




Zalgeznik nr 5 do umowy nr.........ve......

PROTOKOL ODBIORU ILOSCIOWEGO

( osoby nezestniczgee w odbiorze)

Ze strony Zamawiajacego:

....................................................................................................................................... (Osoby
uczestniczgee w odbiorze)
Przedmiotem odbioru Hosciowego przeprowadzonego w ramach przedmiotowej umowy jest:
Dokumentacja
Wartosé Wartosé lechniczna/
Nazwa Jednostka . . . . .
rzedmioty | miary losé Nrseryjny | jednostkowa laczna instrukcja obskugi/
pre an {brutto) {brutto) $wiadectwo
jakosci
Razem:
Komisja do odbioru przedmiotu zaméwienia, powolana na podstawie notatki zdnia .....................oc. s r

Przeprowadzila czynnosci kontrolne i potwierdza/nie potwierdza* kompletnod¢ i iloé¢ dostarczonego produktu z umowa.

Uwagi:

Podpisy Komisji do odbioru przedmiotu zaméwienia:

Przewodniczacy:
Czlonkowie:
B, L,
2o P UTTUURT
TP TR PR
{Celonkowie Komisji Zamawiajgeego) {Preedstawiciel Wykonawcy)

22/CktM13/MSz




