Warszawa, dn...?.. ... czerwea 2016,
L.dz FZFD?ﬂJ;L .16

ZAPYTANIE OFERTOWE
spr. nr 25/BF/ZP/16/AP

Zamawiajacy: Komenda Gléwna Policji, 02-624 Warszawa ul. Pulawska 148/150.

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ushugi hotelarskiej, gastronomicznej i konferencyjnej
dla uczestnikdw szkolenia z zakresu "Praktycznych aspektéw pracy z SIS oraz wymiany informacji
innymi kanalami policyjnymi" w ramach projektu Komendy Gidwnej Policji, realizowanego
w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 dla programu operacyjnego PL15 -
»Wspolpraca w obszarze Schengen oraz walka z przestgpczoscig transgraniczng i zorganizowana,
w tym przeciwdzialanie handlowi ludZzmi oraz migracjom grup przestgpczych” zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia stanowiacym zalacznik nr 1 do ninigjszego zapytania.

Termin realizacji uslugi: 16 — 17 czerwea 2016 1.
Kryteria wyborn ofert: cena — 100%

Sposéb uzyskania dodatkowych informacji: Pani Anna Pietrzyk — Biuro Finanséw KGP tel. (022)
60 134 72, e-mail: anna.pietrzyk{@policia.gov.pl.

Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawey zamdwienia publicznego, w zakresie
wymaganych dokumentdw i o§wiadcezen (np. zezwolenia, koncesje, odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego).

a) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego whasciwego rejestr,
b) oéwiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia okre$lonego w zalaczniku nr 1.

Spostb przygotowania oferty:

a) pisemnie w jezyku polskim wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego nr 2 do ninigjszego
zapytania,

b) Zamawiajgcy zastrzega, ze oferty cenowe w innej walucie niz zloty polski nie bedg brane pod
uwage.

Istotne postanowienia:

a) Zamawiajgcy oplaci nalezno$¢ za wykonanie ustugi w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury
za wykonanie calodci ustugi.

b) Za termin zaplaty przyjmuje sig¢ date obcigzenia przez Bank rachunku Zamawiajgcego.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie oferty zlozonej przez Wykonaweg.

Miejsce i termin zloZzenia ofert: Oferty nalezy przesta¢ do Biura Finanséw Komendy Glownej

Policji poczta elektroniczna na adres: anna.pietrzyk@policia.gov.pl w terminie do 09,06.2016 r. do
konca dnia.
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Zalgeznik nr 1
do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NOWE WYZWANIA DLA UZYTKOWNIKOW SIS ZWIAZANE
Z WDROZENIEM SIS 11”

Projekt Komendy Glownej Policji, realizowany w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-
2014 dla programu operacvjnego PLIS - ,Wspdlpraca w obszarze Schengen oraz walka g prrestgpczoscig
transgraniczng | zorganizowanq, w tym prieciwdzialanie handlowi ludimi oraz migracjom grup
przestepezych”

Zamowienie dot. ustug gastronomicznych, hotelarskich, konferencyjnych dla uczestnikéw szkolenia
z zakresu praktycznych aspektow pracy z SIS II oraz wymiany informacji innymi kanalami
dla operatoréw Biura SIRENE oraz funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych z jednostek
terenowych Policji oraz Centralnego Biura Sledezego Policji

Przedmiotern zaméwienia sg uslugi gastronomiczne, hotelarskie, konferencyjne (zabezpieczenie sali
i obshuga) dla uczestnikéw szkolenia specjalistycznego realizowanego w ramach projektu ,,Nowe wyzwania
dia Uzytkownikéw SIS zwigzane z wdrozeniem SIS II” wspdifinansowanych ze érodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014 dla programu operacyjnego PL15 - ,Wspolpraca w obszarze
Schengen oraz walka z przestepczoscia transgraniczng i zorganizowang, w tym przeciwdzialanic handlowi
ludzmi oraz migracjom grup przestepczych”, ktére zorganizowane musi by¢ w obickcie:
> o Kkategorii minimum 3 gwiazdek,
»  polozonym w odleglosci nie mniejszej niz 500m od Zrodet emitujgcych zanieczyszezenia powietrza
atmosferycznego, hatasu i ucigzliwego ruchu, od autostrad, drég ekspresowych i tras szybkiego
ruchu.

Wyzej wymienione szkolenie odbedzie si¢ w nastepujgcym terminie i lokalizacji:
e Termin— 16 - 17 czerwca 2016 1.
e Migjsce - w promieniu 20 - 100 km (na terenic Polski) od Urzgdu Miasta w Szczecinie (pl. Armii
Krajowej 1, 70-456 Szczecin) - odlegloéé obliczona na podstawie Google Maps.

I. USLUGI HOTELARSKIE

1. Wymagania ogélne:

a) obiekt o kategorii minimum 3 gwiazdek, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych $wiadezone sa ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22,
poz. 169),

b) w kazdym pokoju musi by¢ lazienka z ciepla i zimng wodg (wanna lub prysznic),

¢) dostep do bezplatnego Internetu w pomieszezeniach ogdlnodostgpnych i w pokojach oraz dziatajacej
TV w pokojach,

d) $niadanie wliczone w ceng pokoju,

¢) zapewnienie wiadciwej temperatury w pokojach — dziatajgce ogrzewanie i/lub klimatyzacja

f) w obickeie, gdzie zakwaterowani sg uczestnicy szkolefi wymagane jest wyznaczenie pomieszczenia
bagazowego zapewniajgcego bezpieczne skladowanie bagazu w przypadku przyjazdu przed
rozpoczeciem doby hotelowej lub w przypadku zakoiiczenia szkolenia po uplywic ostatnigj doby
hotelowej,

g) przestrzeganie czystosci, higieny, przepisow sanitarnych i przepisdw p - poz.,

h) przygotowanie dla uczestnikéw szkolenia wizytéwek na stoly konferencyjne oraz identyfikatoréw —

l?b’rwa Projekt ,,Nowe wyzwania dla Uzytkownikéw SIS zwigzane z wdrozeniem SIS T1”
grants jest wspolfinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego




i)

w jezyku polskim wg listy przekazanej przez Zamawiajgcego,
zagwarantowanie Zamawiajacemu prawa do zmiany ostatecznej liczby uczestnikdw spotkania,
najpdzniej na 3 dni przed terminem spotkania, bez ponoszenia z tego tytulu dodatkowych oplat.

2. Ho&¢ osob oraz rodzaj pekoi: liczba oséb — 27 oséb - 27 pokoi jednoosebowych lub wieloosobowych
do samodzielnego wykorzystania,

1I. SALE KONFERENCYJNE

1.

2.

Profesjonalna sala konferencyjna o powierzchni co najmniej 60m’, dla 25 - 30 os6b, dostosowana
do potrzeb oséb niepelnosprawnych. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawee na 3 dni przed terminem
szkolenia o liczbie 0s6b, aby okresli¢ liczbe i sposdb ustawienia stoldw, krzeset oraz wyposazenia.

Sala konferencyjna wyposazona w:

a)
b)

c)
d)
e)
f

g)
h)
i)

)
k)

Y

stot prezydialny przeznaczony dla trzech 0sob i mownice/miejsce do prowadzenia prezentacii,

stoly i krzesla z mozliwoscig ustawienia w podkowsg (uczestnicy usadzeni po zewngtrznegj stronie
stolow) lub ustawienie tzw. szkolne,

dzialajacy i w pelni sprawny projektor multimediainy z ekranem projekcyjnym,

dziatajacy i w pelni sprawny system naglasniajacy,

dziatajaca i w pelni sprawng tablicg interaktywna,

dziatajacy sprzet komputerowy (laptop) z oprogramowaniem umozliwiajacym przedstawienie
prezentacii,

o$wietlenie z mozliwoécig zaciemnienia,

dzialajaca klimatyzacje i ogrzewanie (zaleznie od pory roku) oraz wentylacjg,

odpowiednie naglo$nienie, dzialajace mikrofony bezprzewodowe dla prowadzacych (min, 2 sztuki),
dzialajace mikrofony lub multifony dla uczestnikéw szkolenia (min. 15 szfuk),

zapewnienie flipcharta z piszgcymi markerami,

mozliwoi¢ podigczenia laptopdw przez uczestnikéw szkolenia i prowadzacych — w tym gniazdek
elektrycznych zapewniajacych staly dostep do zrédia energii,

zapewnienie biezacego dostgpu do bezprzewodowego, bezplatnego Internetu,

m) obstuga techniczna - dostepna przez caly czas trwania szkolen tj.:

o wykonawca umozliwi bezplatny dostep do ksero/drukarki dla organizatoréw, w ilodci
do 200 kartek (kopii) — papier dostarcza Wykonawca,

e dostep do bezplatnego Internetu bezprzewodowego,

o zabezpieczenic pomieszczenia do skladowania materialéw niezbgdnych do prowadzenia
szkolen,

¢ mozliwo$¢ zorganizowania serwisu kawowego w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej,

o zapewnienie mozliwosci oznaczenia sali w budynku, rozwieszenia informacji o szkoleniach,
ustawienia roll-upéw — 2 szt. i innych materialéw, dostarczonych przez Zamawiajgcego.

IT1, USLUGI GASTRONOMICZNE

—

Posiadanie kuchni i restauracji czynnej minimum do godz. 23:00,

Swiadczenie ustug zywienia zgodnie z Ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczefistwie

zywnoéci i zywienia (Dz. U. 22006 r. Nr 171, poz. 1225 z pdzn. zm.),

Zapewnienie wyZywienia w postaci:

a) $niadania w formie tzw, ,szwedzkiego stolu”. (np. réine rodzaje i gatunki seréw, wedliny wysokiej
jakodci, jajka podane pod réznymi postaciami, pieczywo mieszane, masto, dzemy, miod, jogurty
{owocowe 1 naturalne), warzywa, owoce, napoje zimne i gorgce (kawa, herbata, cytryna, mieko,
woda mineralna, soki owocowe), wersja réwniez dla diabetykow, celiaktykdw,

b) tunchu w formie tzw. ,szwedzkiego stolu”, skladajacego si¢ z zupy (min, 2 rodzaje do wyboru),
drugicgo dania (min. 3 rodzaje do wyboru), salatek (min. 3 rodzaje do wyboru), deseru, napojow
zimnych i goracych (kawa, herbata, mleko, woda mineralna, soki owocowe), mozliwo$¢ wyboru
wersji migsnej, wegetariafiskiej oraz wersji dla diabetykdw, celiatykow,
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¢) kolacji w formie tzw. ,szwedzkiego stolu”, sktadajgcej sie z przystawki (min. 3 rodzaje do wyboru),
dania cieplego (min. 3 rodzaje do wyboru), napojow zimnych i gorgeych (kawa, herbata, cytryna,
mleko, woda mineralna, soki owocowe), wedliny wysokiej jakosci, deski serow, salatek
(min. 3 rodzaje do wyboru), ciast (min. 3 rodzaje do wyboru) - mozliwoéé wyboru wersji migsnej,
wegetariafiskiej oraz wersji dla diabetykow, celiatykodw,

4, W calodziennym jadlospisic powinny zostaé uwzglednione produkty ze wszystkich grup
spozywezych,

5. Positki powinny by¢ wykonane z naturalnych produktéw, metodg tradycyjng bez uzycia produktow
typu instant fub produktéw gotowych typu pierogi mrozone, klopsy, golabki, itp.

6. Dania i napoje beda serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku wraz metalowymi sztuécami
{(wyklucza si¢ naczynia i szfucce jednorazowego uzytku),

7. Zapewnienie spozywania przez uczestnikdw positkéw wrestauracji znajdujacej sig w obiekcie,
w ktorym odbywa si¢ konferencja,

Przerwa kawowa Wykonawca zapewni kazdorazowo w dniu szkolenia przerwy kawowe (3 razy w trakcie
dnia szkolenia): kawe, rézne gatunki herbaty, stodycze (ciasta - min. 3 rodzaje do wyboru, ciasteczka kruche
- min. 3 rodzaje do wyboru, cukierki itp.), mleko do kawy, cukier, cytryna, owoce sezonowe (min. 3 rodzaje
do wyboru), soki (min. 3 rodzaje do wyboru), wodg mineralng gazowang i niegazowany.

1V, POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy na 3dni przed rozpoczg¢ciem szkolenia:

1. Dokladne informacje o liczbie osob, biorgcych udzial w szkoleniu.

2. Plan szkolenia wraz z podaniem por positkéw i przerw kawowych.

3. Liczbg samochodéw korzystajacych z parkingu.

4, Wykonawca na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu
obowigzujgce podezas szkolenia.

5. Wykonawea zapewni w ramach zlozonej oferty mozliwo$é 15 bezplatnych miegjsc parkingowych
w odlegtoéci nie wigkszej niz 500 m od oérodka na caly czas trwania szkolenia (takze dla busa)

V. RAMOWY ROZKIAD SZKOLENIA SPECJALISTYCZNEGO

Rozkiad planu szkolenia w tygodniu:
Dzien 1: dzieh poprzedzajgcy rozpoczgcie szkolenia:
» przyjazd 27 osob w godz. 12.00-17.00, rejestracja i zakwaterowanie, korzystanie z infrastruktury
hotelowej, spotkanie organizacyjne, kolacja — w godz. 19.00-22.00;
Dzien 2:
» godz 7.30 — 8,30 éniadanie, godz. 9.00 — 16.30 szkolenie, obiad — okolo godz. 14.00 do godz. 14.45,
wyjazd 0sob okolo godz. 17.00.
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Zalgeznik nr 2

do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Lp. Przedmiot jednE)E:t:lgowa Hosé W;‘:;ttzéé ‘:i:ﬁsc
1 Zakwaterowanie
(1 nocleg)
Wyzywienie
, L Sniadanie (17.06.2016 1.)
- | Obiad (17.06.2016 1.)
- | Kolacja (16.06.2016 t.)
3 | Serwis kawowy
4 Wynajc;f:ie _sali Wraz z
wyposazeniem
Razem - -
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